
SERVIZI DI
CONSULENZA

PROFESSIONALE
NELL’AREA DELLE
RISORSE UMANE





I NOSTRI SERVIZI

•	 GESTIONE AMMINISTRATIVA DEL PERSONALE DIPENDENTE ED AUTONOMO, LAVORO 
DOMESTICO E STRANIERO. ELABORAZIONE DELLE PAGHE, CONTRIBUTI E IMPOSTE

•	 ANALISI DELLE STRUTTURE RETRIBUTIVE E DEL COSTO DEL LAVORO. INCENTIVI E                   
BENEFICI ALLE ASSUNZIONI

•	 CONSULENZA NELL’AREA DELLA GESTIONE RISORSE UMANE. AUDITING LAVORALE. 
RELAZIONI INDUSTRIALI

•	 SERVIZI PROFESSIONALI PER L’ATTUAZIONE DELLE NORMATIVE IN MATERIA DI IGIENE E 
SICUREZZA NEI LUOGHI DI LAVORO E SICUREZZA DEGLI ALIMENTI (HACCP)

•	 GESTIONE DELLE PROCEDURE PER L’ATTUAZIONE DELLA NORMATIVA IN MATERIA DI 
SICUREZZA NEL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

•	 FORMAZIONE: CORSI DI FORMAZIONE AZIENDALE OBBLIGATORIA E FINANZIATA; 
ORGANIZZAZIONE CONVEGNI, SEMINARI E MASTERS; MEETINGS NAZIONALI ED 
INTERNAZIONALI

•	 SERVIZI PROFESSIONALI NEL CAMPO DELLA PREVIDENZA OBBLIGATORIA ED 
INTEGRATIVA. CAF DIPENDENTI E PENSIONATI



•	 Elaborazione paghe e contributi, calcolo delle imposte e relative 
certificazioni.

•	 Dichiarazioni e documentazioni obbligatorie.
•	 Inquadramenti aziendali e costituzione del rapporto di lavoro. 

Assunzioni agevolate. Contratti di lavoro flessibili.
•	 Rapporti con Enti Pubblici, Istituti, Organizzazioni e Associazioni.
•	 Regolarizzazioni e condoni contributivi e fiscali.
•	 Lavoro autonomo e collaborazioni a progetto.
•	 Inquadramento e gestione dei collaboratori familiari.

Responsabili:	 Rag. Simone Carotti 
		  Dott. Luca Bussoletti
		  Dott.ssa Laura Bussoletti

GESTIONE AMMINISTRATIVA
DEL PERSONALE DIPENDENTE E 

AUTONOMO.
PAGHE E CONTRIBUTI

•	 Analisi e applicazione della normativa di legge e della prassi  
amministrativa.

•	 Disciplina del rapporto di lavoro.
•	 Relazioni sindacali e industriali.
•	 Controversie individuali e collettive di lavoro.
•	 Analisi della struttura aziendale e strategie di intervento nella gestione 

delle risorse umane.
•	 Gestione degli esuberi e interventi di ammortizzazione a sostegno.
•	 Ricerca e selezione del personale.
•	 Trattamenti assistenziali e previdenziali.
•	 Consulenze tecniche d’ufficio e di parte.

Responsabile:	 Dott. Stefano Carotti 

CONSULENZA NELL’AREA
DELLA GESTIONE
RISORSE UMANE.

AUDITING LAVORALE



•	 Trattamenti retributivi e funzioni ricoperte.
•	 Percorsi professionali e di carriera.
•	 Compensi incentivanti, partecipazioni e premi di risultato.
•	 Contrattazione aziendale di secondo livello. Contrattazione individuale.
•	 Analisi comparative di mercato sui livelli retributivi e lo stato dimensionale 

aziendale.
•	 Retribuzioni in natura e benefit: trattamento contributivo e fiscale.
•	 Determinazione del costo del lavoro. Ottimizzazione dei livelli di costo.
•	 Organigrammi e funzioni grammi.

Responsabile:	 Rag. Simone Carotti 

GESTIONE AMMINISTRATIVA
DEL PERSONALE DIPENDENTE E 

AUTONOMO.
PAGHE E CONTRIBUTI

ANALISI DELLE STRUTTURE
RETRIBUTIVE DEL

COSTO DEL LAVORO.
INCENTIVI E BENEFICI

SERVIZI PROFESSIONALI
PER L’ATTUAZIONE DELLA 
NORMATIVA IN MATERIA

DI IGIENE E SICUREZZA
SUI LUOGHI DI LAVORO

•	 Consulenza e verifiche della documentazione aziendale.
•	 Assistenza all’organizzazione del sistema di gestione e prevenzione in azienda.
•	 Creazione e gestione della modulistica riferita alle deleghe e alle nomine 

delle figure che gestiscono la sicurezza: comunicazioni obbligatorie agli Enti 
Competenti.

•	 Sopralluoghi e rilievi negli ambienti di lavoro e sugli impianti e attrezzature 
utilizzate, effettuati in collaborazione con tecnici professionisti specialisti in 
materia.

•	 Corsi di formazione per i lavoratori dipendenti.
•	 Corsi di formazione necessari allo svolgimento del ruolo di Responsabile del 

Servizio di Prevenzione e Protezione; Rappresentante dei Lavoratori; Addetti 
antincendio, Gestione delle emergenze, Primo Soccorso.

•	 Coordinamento degli appalti e degli interventi tecnici programmati.
•	 Sicurezza del lavoro nei cantieri.
•	 Sicurezza del lavoro a bordo delle navi.

Responsabile:	 Dott.ssa Maria Luisa Rodriguez



•	 Progetti e programmi formativi per corsi, incontri di studio, master, 
convegni e aggiornamenti in materia di diritto del lavoro, legislazione 
sociale e diritto sindacale.

•	 Formazione specifica a dirigenti, quadri, responsabili e operatori, nell’area 
della gestione delle risorse umane.

•	 Informazione e formazione obbligatoria di legge nei settori della sicurezza 
nei luoghi di lavoro, tutela della privacy, certificazione di qualità.

•	 Docenze e organizzazione di corsi di studio, cicli di lezioni ed incontri in 
comunicazione e relazioni sociali.

Responsabili:	 Dott.ssa Maria Luisa Rodriguez
		  Dott. Stefano Carotti
		  Dott.ssa Laura Bussoletti

AREA FORMAZIONE
E CONVEGNISTICA
ORGANIZZAZIONE

MEETINGS
INTERNAZIONALI

GESTIONE DELLE PROCEDURE 
PER L’ATTUAZIONE DELLA 

NORMATIVA IN MATERIA DI 
SICUREZZA NEL

TRATTAMENTO DEI DATI 
PERSONALI

•	 Consulenza ed organizzazione aziendale per attivare il sistema di 
gestione della Sicurezza nel Trattamento dei dati personali.

•	 Predisposizione della documentazione obbligatoria e dei relativi archivi.
•	 Individuazione dei soggetti (Responsabili del Trattamento e Incaricati) e 

relativa formazione.
•	 Impianti di videosorveglianza e sistemi elettronici di controllo a distanza 

dei lavoratori
•	 Adeguato supporto di consulenza giuridica in caso di ispezioni e 

contenzioso di fronte al Garante.
•	 Supporto informatico alla gestione dei dati.

Responsabile:	 Dott.ssa Maria Luisa Rodriguez



•	 Analisi delle posizioni previdenziali individuali.
•	 Analisi, studio e soluzioni di forme pensionistiche integrative.
•	 Assistenza fiscale autorizzata.
•	 Domande di trattamento pensionistico.
•	 Modelli 730.
•	 Modelli Unico.
•	 IMU.
•	 ISEE.
•	 Consulenze fiscali per detrazioni e deduzioni oneri (spese, carichi famiglia, 

contributi, ecc.).
•	 Richieste detrazioni al Sostituto d’Imposta.
•	 Riscatti contributivi.

Responsabile:	 Rag. Simone Carotti

SERVIZI PROFESSIONALI
NEL CAMPO DELLA

PREVIDENZA INTEGRATIVA
E DEGLI INVESTIMENTI.

CAF DIPENDENTI
E PENSIONATI



P.Iva: 01526830425
Sede LEGALE e OPERATIVA: Via Grandi, 56 - 60020 ANCONA

Sede OPERATIVA: Via Pietro Blaserna, 101 - 00100 ROMA c/o H10 HOTEL
Tel.: +39 071 2868280 / +39 071 2900902 - Fax: +39 071 2861973

info@studiocarotti.it - studio@studiocarotti.it
www.studiocarotti.it


